АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «МИРНЫЙ»

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

п. Мирный Коношского района Архангельской области

от 05 апреля 2021 г.           № 38-п
О внесении изменений в постановление администрации муниципального образования «Мирный» № 10 от 20.01.2014 г. «Об утверждении административно регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование»»
         В целях   приведения в соответствие с требованиями Федерального закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ « Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», протеста  прокуратуры Коношского района,    администрация муниципального образования «Мирный» постановляет:

Внести изменения в постановление администрации муниципального образования «Мирный» № 10 от 20.01.2014 г. «Об утверждении административно регламента по предоставлению муниципальной услуги  «Предоставление муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование»:
 1.1. подпункты 1, 2,и 5 пункта 6 раздела 1.2 изложить в следующей редакции:

  -« По  телефону/факсу (8 818 58 )  3-75- 20, 2-34-31 4

    - по электронной почте: mo.mirnyy@mail.ru
 - на официальном сайте администрации муниципального образования»     Мирный» (mo-mirnyy) в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

1.2. раздел 2.1. изложить в следующей редакции:

«14. Для предоставления муниципальной услуги заявитель представляет следующие документы: 

заявление установленного образца ; 

копия паспорта заявителя и (или) его представителя; 

доверенность или документ, подтверждающий полномочия законного представителя заявителя. 

Не могут быть истребованы у заявителя документы и информация, или осуществление действий, представление осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением  муниципальных услуг. 

Документ, подтверждающий полномочия выступать от имени заявителя, представляется в орган, предоставляющий Услугу, одновременно с заявлением о предоставлении Услуги. 

14.1.  Не могут быть истребованы у заявителя для представления документы и информация, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, за исключением следующих случаев: 

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления услуги, после первоначальной подачи заявления; 

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и не включенных в представленный ранее комплект документов; 

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления услуги; 

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) лица, предоставляющего услугу, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении услуги, о чем в письменном виде за подписью главы  

Мирного, либо лица, его замещающего, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.
14.2. Не могут быть истребованы у заявителя для предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16  Федерального закона № 210 от 27.10.2010 «Об организации предоставления муниципальных услуг», за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления  муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.»

1.3. раздел 3 «Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме» дополнить пунктом: 

«1. Предоставление муниципальной услуги включает следующие административные процедуры: прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

рассмотрение заявления и принятие решения о предоставлении / отказе в предоставлении муниципальной услуги; 

выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги».
1.4. раздел 3.4. Выдача результата предоставления муниципальной услуги заявителю изложить в следующей редакции:

«3.4. Основанием для начала административной процедуры является регистрация в  администрации Мирного подписанного главой постановления либо уведомления об отказе в предоставлении Услуги. 

30. Уведомление об отказе в предоставлении Услуги, копия постановления направляется заявителю одним из способов: почтовым отправлением по указанному им адресу, в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении заявителя или выдается заявителю лично. При выборе заявителем способа получения результата предоставления услуги в многофункциональном центре результат предоставления услуги передается представителю многофункционального центра в срок не позднее одного рабочего дня до дня окончания срока предоставления услуги. 

31. Максимальная продолжительность указанной процедуры составляет до 30 (тридцати) календарных дней со дня регистрации. 

31.1. В случае выявления заявителем в полученных документах опечаток и (или) ошибок заявитель представляет в администрацию Мирного заявление об исправлении таких опечаток и (или) ошибок. 

Ответственный за предоставление муниципальной услуги, в срок, не превышающий двух рабочих дней со дня регистрации соответствующего заявления, проводит проверку указанных в заявлении сведений. 

В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных документах ответственный за предоставление муниципальной услуги, осуществляет их замену в срок, не превышающий пяти рабочих дней со дня регистрации соответствующего заявления.»

1.5. добавить раздел 3.5 . Предоставление муниципальной услуги в электронной форме 
32. Заявление и сканированные документы, указанные в пункте 14 регламента, могут быть поданы в электронной форме заявителем после 

регистрации на Архангельской региональном портале государственных и муниципальных услуг (pgu.dvinaland.ru), Едином портале государственных и муниципальных услуг (gosuslugi.ru) из «личного кабинета» заявителя. 

Рассмотрение заявления, полученного в электронной форме, осуществляется в том же порядке, что и рассмотрение заявлений, полученных лично от заявителей.

1.6. раздел  4. Контроль за исполнением административного регламента изложить в следующей редакции:

«33. Контроль за соблюдением и исполнением положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется: 

– главой Мирного либо уполномоченными им лицами; 

– начальником общего отдела администрации Мирного. 

34. Контроль за полнотой и качеством предоставления Услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц, принятие решений и подготовку ответов. 

Проведение внеплановых проверок осуществляется на основании решения главы Мирного и в случае обращения заявителя.  
35. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений, должностные лица, муниципальные служащие несут дисциплинарную и иную ответственность в случаях и порядке, предусмотренном действующим законодательством Российской Федерации.»
1.7. раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования

решений и действий (бездействия) архивного отдела, а также его должностных лиц (муниципальных служащих)

- п. 41 изложить в новой редакции «В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю,  дается информация о действиях, администрации поселения, многофункциональным центром  в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании  муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения  муниципальной услуги.

 В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.».
2. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию.
Глава муниципального образования                      Н.С.Карпова
